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Caros,
Solicitamos encarecidamente que cada instrução seja seguida estritamente dentro dos passos e prazos previstos,
a fim de que não haja indeferimento da solicitação.

Salientamos que a Secretaria e a Coordenação do Programa de Pós-Graduação em Engenharia Física estarão
sempre disponíveis para atendê-los e dirimir quaisquer dúvidas.
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*Durante a pandemia e/ou fora do horário de expediente



Informações e documentações para solicitação de autorização alusiva à
ocupação dos laboratórios da UACSA devem ser enviadas ao e-mail
secretaria.adm.uacsa@ufrpe.br seguindo o modelo abaixo:

Para: secretaria.adm.uacsa@ufrpe.br
Assunto: Autorização para ocupação dos laboratórios da UACSA
Mensagem: 
      Prezados,
    Solicito o cadastro e a autorização de entrada no prédio da UACSA para
o(a) discente: XXXXXXXXX, regularmente matriculado no Programa de Pós-
Graduação em Engenharia Física da UFRPE. Segue em anexo as seguintes
documentações:

Anexo 1. Formulário pertinente (modelo encontra-se no link
https://forms_ocupacao_labs-uacsa) preenchido e assinado.
Anexo 2. Termo de Responsabilidade (modelo pode ser encontrado no
documento anterior) devidamente preenchido e assinado.

Observações:
1. A solicitação deverá partir do(a) professor(a) orientador(a).
2. Somente após a confirmação dessa autorização, via e-mail
secretaria.adm.uacsa@ufrpe.br e seguindo o modelo acima, deve-se solicitar
ciência à Secretaria do PPENGFIS (secretaria.ppengfis@ufrpe.br). Vale
salientar que não compete ao PPENGFIS a decisão de deferimento, apenas a 
 manifestação de ciência.

AUTORIZAÇÃO PARA
OCUPAÇÃO DOS

LABORATÓRIOS DA
UACSA

(durante a pandemia e/ou fora do horário de expediente)

mailto:secretaria.adm.uacsa@ufrpe.br
http://www.ppengfis.ufrpe.br/sites/ww3.pgs.ufrpe.br/files/formulario_-_acesso_a_uacsa_0.doc
mailto:secretaria.adm.uacsa@ufrpe.br
mailto:secretaria.ppengfis@ufrpe.br


ACRÉSCIMO OU
SUBSTITUIÇÃO DE

DISCIPLINAS

Basta verificar a data pertinente aos "Reajustes de Matrículas", no calendário
do nosso programa disponibilizado em nosso site, e solicitar ao e-mail da

Secretaria (secretaria.ppengfis@ufrpe.br) o acréscimo ou a substituição de
disciplina(s) em tempo hábil.

mailto:secretaria.ppengfis@ufrpe.br


 APROVEITAMENTO DE
DISCIPLINA 

Informações e documentações para solicitação de aproveitamento disciplina
devem ser enviadas ao e-mail processo.uacsa@ufrpe.br seguindo o modelo
abaixo:

Para: processo.uacsa@ufrpe.br
Assunto: Abertura de processo de aproveitamento de disciplina
Mensagem: 
      Prezados,
    Solicito a abertura do processo de aproveitamento de(as) disciplina(s) no
Programa de Pós-Graduação em Engenharia Física da UFRPE. Segue em anexo
as seguintes documentações:

Anexo 1. Carta endereçada à Coordenação (modelo encontra-se no link
https://cartaacoord_ppengfis) solicitando aproveitamento de(as) disciplina(s).
Anexo 2. Histórico acadêmico com a disciplina a ser aproveitada
Anexo 3. Ementa da disciplina cursada anteriormente.

Observações:
1. O processo deve ser aberto com antecedência mínima de 15 dias antes da
reunião do CCD na qual o interessado deseja que sua solicitação seja
analisada, a fim de que haja emissão de parecer pelo relator em tempo
oportuno. Caso esse prazo não seja respeitado, a apreciação será realizada no
CCD seguinte. Confira o calendário de reuniões do nosso CCD no link:
https://calendário_ccd-ppengfis_2021-2.
2. Somente após a confirmação de abertura do processo, via e-mail
processo.uacsa@ufrpe.br e seguindo o modelo acima, deve-se contactar a
Secretaria do PPENGFIS (secretaria.ppengfis@ufrpe.br) informando o número
do processo aberto e requerendo a inclusão de sua requisição na pauta da
próxima reunião do nosso CCD a fim de que seja apreciada e uma decisão seja
tomada.

mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
http://www.ppengfis.ufrpe.br/sites/ww3.pgs.ufrpe.br/files/modelo_de_carta.doc
http://www.ppengfis.ufrpe.br/sites/ww3.pgs.ufrpe.br/files/calendario_mensal_-_ccd_-_2021.2.pdf
mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
mailto:secretaria.ppengfis@ufrpe.br


Acessar o SIGAA
Menu "Discente"
Aba "Ensino"
Trancamento de Matrícula
Trancar

1.
2.
3.
4.
5.

Observação:
1. A solicitação será apreciada pela Coordenação e, caso seja deferida, o
trancamento será realizado no próprio SIGAA.

2. O regimento interno, em seu artigo 24, estabelece regras e condições para
trancamento de matrícula em disciplina. Abaixo é transcrito o artigo 24.

"Artigo 24 – O aluno poderá solicitar ao Coordenador do PPENGFIS, com
anuência do orientador, o trancamento de matrícula em disciplina, antes de
transcorrido 1/4 (um quarto) das atividades da mesma, não sendo, neste
caso, a disciplina computada no histórico escolar.

Parágrafo Único – Não será admitido mais de um trancamento de matrícula
por disciplina, exceto por motivo de doença ou de força maior, devidamente
comprovado e avaliado pelo CCD."

TRANCAMENTO DE
DISCIPLINA



TRANCAMENTO DO
CURSO

Informações e documentações para solicitação de trancamento de curso
devem ser enviadas ao e-mail processo.uacsa@ufrpe.br seguindo o modelo
abaixo:

Para: processo.uacsa@ufrpe.br
Assunto: Abertura de processo de trancamento de curso
Mensagem: 
       Prezados,
    Solicito a abertura do processo de trancamento da minha matrícula no
Programa de Pós-Graduação em Engenharia Física da UFRPE. Segue em anexo
a carta de solicitação de trancamento de curso:

Anexo: Carta endereçada à Coordenação (modelo encontra-se no link
https://cartaacoord_ppengfis) solicitando o trancamento de matrícula. Na
carta deve constar uma justificativa detalhada e plausível para a solicitação. O
orientador também deverá assinar a carta dando ciência da solicitação.

Observações:
1. O processo deve ser aberto com antecedência mínima de 15 dias antes da
reunião do CCD na qual o interessado deseja que sua solicitação seja
analisada, a fim de que haja emissão de parecer pelo relator em tempo
oportuno. Caso esse prazo não seja respeitado, a apreciação será realizada no
CCD seguinte. Confira o calendário de reuniões do nosso CCD no link:
https://calendário_ccd-ppengfis_2021-2.
2. Somente após a confirmação de abertura do processo, via e-mail
processo.uacsa@ufrpe.br e seguindo o modelo acima, deve-se contactar a
Secretaria do PPENGFIS (secretaria.ppengfis@ufrpe.br) informando o número
do processo aberto e requerendo a inclusão de sua requisição na pauta da
próxima reunião do nosso CCD, a fim de que seja apreciada e uma decisão
seja tomada.

mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
http://www.ppengfis.ufrpe.br/sites/ww3.pgs.ufrpe.br/files/modelo_de_carta.doc
http://www.ppengfis.ufrpe.br/sites/ww3.pgs.ufrpe.br/files/calendario_mensal_-_ccd_-_2021.2.pdf
mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
mailto:secretaria.ppengfis@ufrpe.br


PRORROGAÇÃO DE
DEFESA 

Informações e documentações para solicitação de prorrogação de defesa
devem ser enviadas ao e-mail processo.uacsa@ufrpe.br seguindo o modelo
abaixo:

Para: processo.uacsa@ufrpe.br
Assunto: Abertura de processo de prorrogação de defesa
Mensagem: 
     Prezados.
    Solicito a abertura do processo de prorrogação de defesa no Programa de
Pós-Graduação em Engenharia Física da UFRPE. Segue em anexo a
documentação necessária:

Anexo: Formulário pertinente (modelo encontra-se no link
https://forms_prorrog-defesa_ppengfis) contendo um cronograma detalhado
das atividades durante o período de prorrogação (incluindo a previsão de
finalização da escrita da dissertação (e não apenas da realização da pesquisa)
30 dias antes do vencimento do prazo de prorrogação).

Observações:
1. O processo deve ser aberto com antecedência mínima de 30 dias antes do
prazo final de defesa de dissertação (antes da prorrogação) ou do prazo final
de alguma prorrogação prévia existente. Caso o prazo não seja respeitado,
o(a) discente correrá o risco de ser desligado(a) do programa.
2. Somente após a confirmação de abertura do processo, via e-mail
processo.uacsa@ufrpe.br e seguindo o modelo acima, deve-se contactar a
Secretaria do PPENGFIS (secretaria.ppengfis@ufrpe.br) informando o número
do processo aberto e requerendo a inclusão de sua requisição na pauta da
próxima reunião do nosso CCD, a fim de que seja apreciada e uma decisão
seja tomada.

mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
http://www.ppengfis.ufrpe.br/sites/ww3.pgs.ufrpe.br/files/formulario_solicitar_prorrogacao_0.doc
mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
mailto:secretaria.ppengfis@ufrpe.br


AGENDAMENTO DE
DEFESA 

Informações e documentações para solicitação de agendamento de defesa
devem ser enviadas ao e-mail processo.uacsa@ufrpe.br seguindo o modelo
abaixo:

Para: processo.uacsa@ufrpe.br
Assunto: Abertura de processo de agendamento de defesa
Mensagem: 
     Prezados,
    Solicito a abertura do processo de agendamento de defesa no Programa de
Pós-Graduação em Engenharia Física da UFRPE. Segue em anexo a
documentação necessária:

Anexo 1. Formulário pertinente (modelo encontra-se no link
https://forms_agendamento-defesa_ppengfis) preenchido e assinado.
Anexo 2. Versão final da dissertação do discente.

Observações:
1. O processo deve ser aberto com antecedência mínima de 30 dias antes do
prazo final de defesa de dissertação ou do prazo final de alguma prorrogação
prévia existente. Caso o prazo não seja respeitado, o(a) discente correrá o
risco de ser desligado(a) do programa.
2. Somente após a confirmação de abertura do processo, via e-mail
processo.uacsa@ufrpe.br e seguindo o modelo acima, deve-se contactar a
Secretaria do PPENGFIS (secretaria.ppengfis@ufrpe.br) informando o número
do processo aberto e requerendo a inclusão de sua requisição na pauta da
próxima reunião do nosso CCD, a fim de que seja apreciada e uma decisão
seja tomada.

mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
http://www.ppengfis.ufrpe.br/sites/ww3.pgs.ufrpe.br/files/formulario_agendamento_de_defesa_atualizado_20-08-2021.doc
mailto:processo.uacsa@ufrpe.br
mailto:secretaria.ppengfis@ufrpe.br

